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Kepala Dinas Kependudukan dan Pencataten Sipil Kabupaten Bangka

S
PENCATATAN PEMBATALAN AKTA PENCATATAN SIPIL TANPA MELALUI PENETAPAN PENGADILAN/ CONTRARIU
ACTUS

BIDANG PENCATATAN SIPIL

Dasar Hukum [Riasifikesi Pelaksana

- Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administias: Kependudukan 1. Pendidikan Minimal S1

- Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23 Tehun 2006 tentang 2. Mampu Mengoperasikan Komputer
Administrasi Kependudukan 3. Pejabat Fungsional, Kepala Bidang
- Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2007 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 4. Pejabat Kepala Dinas

- Peraluran Pemerintah Nomor 40 Tahun 2019 tentang Pelaksanaan Undang-Urdang Nomor 23 Tahun 2006

- Peraturan Presiden Nomor 25 Tahun 2008 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil

0. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2018 tentang Peningkalan Kualitas Layanan Adminisirasi

Kependudukan

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 95 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Administrasi Kependudukan

8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 108 Tahun 2019 tentang Peraturan Peleksanaan Peraturan Presiden Nomor

96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil

9. Peraturan Daerah Kabupaten Bangka Nomor 3 Tahun 2016 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Nomor

2 Tahun 2009 tentang Penyelenggaraan Administrasi Kependudukan

Peralatan Perengkapan
1. Alat Tulis Kantor
2, Seperangkat Komputer
il |Pencatatan dan Pendaftaran __”
1. Staf Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

1. Jika SOP ini idak di ka
I idak dilaksanakan maka akan berdampak terhambatnya pelayanan 2. Pejabat Fungsicnal )
3. Kepala Bidang Pencatatan Sipil




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
FLOWCHART PENCATATAN PEMBATALAN AKTA PENCATATAN SIPIL TANPA ADANYA PUTUSAN PENGADILAN (COTRARIUS ACTUS)

FELAHSANA MUTU BAKU
NO. URAIAN KEGIATAN . KETERARGAN
PEMOHON P;ﬁgf;‘:.’ BID. CAPIL  |EEPALA DINAS HELENGHAPAN WARTU QUTPUT
1 2 2 a 7 B o 10
Pemohon datang ke Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Bangka dengan membawa dan mengisi formulir Formulir [2.01, kutipan akta Pencatatan Sipil yang
1 penpajuan, formulic kelengkapan serta dokumen pendukung dibatalkan: fotokopi dolcumen pendukung yang o e K
: i r antri
pegajuan pencatatan pembatalan aka kemudian mengambil menguatkan pembatalan; (otokopi R, atau surat
nomor antran dan menunggu sesuai dengan urutan nomor / pernyataan tanggung jawab mutlak
Aantrian E
Petugas memanggil pemohon sesuai nomor antrian lalu pemohon
menyerahkan kelengkapan berkas kepada petugas pelayanan /\
untuk diteliti. data yang tdak lengkap akan dikembalikan
5 kepada pemohon untuk dilengkapr dan tll.;uukﬂn ulang. jika \/ Komputer terkoncksi SINK, Printer, Jaringsn Taternet | 20 menit tanda tfr:rlul
berkas dokumen lengkap petugas pelavanan input data ke dalam berkas
SIAK dan mencetak draft catalan pinggir pencatatan pembatalan
aktn pencatatan sipil dan dmft akta pencatatan sipil sesuai
dengan permohonan
Bidang pencatatan sipil menenma berkas pengajuan, =
kelengkapan, dokumen pendukung, draft akta pencatatan sipil 1Y | //\
serta draft catatan pinggir pencatatan pembatalan akta
pencatatan sipil untuk diungeah ke SIAK dan divenfikasi \\/ verifiki
3 sertifikasi apabila berkas pengajuan dan draft akta pencatatan Komputer terkoneks! SIAK, Scanner, Jar St e -::ll'sk::
sipil serta draft catatan pinggir pencatatan pembatalan akta Internet -:'.c;(mnik
pencatatan sipil tidak sesual akan dikembalikan ke petugas
pelayanan untuk diperbaiki, apabila tidak terdapat korcksi
selanjutnya akan diajukan untuk di sertifikasi elektronik oleh
kepala dinas
Kepala Dinas melakukan sertifikasi pengnjuan catatan pinggir I l Sertifikass
4 [pencatatan pembatalan akta pencatatan sipil dan akta Komputer terkoneksi SIAK 10 Menit** ;'I.:kt'n"x'.k
pencatatan sipil sesuai dengan pennohonan
| Register akta dan
kutipan akta yang
dibatalkan yang
sudah diberi
catatan pinggir
Petugas pelavanan mencetak catatan pinggir pembatalan akta pencatatan
ada register akta dan kutipan akta yang dibatalkan dan & L OTAL ; pembatalan akta
ol i -5 Komputer terkoneksi SIAK, Printer, Jaringan Internet | 15 Menu®*
mencetak akta dan kutipan akta sesuai permohonan untuk 3 & dan l‘{eg_)slcl Akta
selanjutnyva disernhkan kepada pemohon dan Kutipan Akta
scsuai dengan
permohonan yang
sudah di Tanda
Tangan Elektronik
[TTE)
C) Dokumen Akta
I i A ncatatan sipil
6 |Pemohon menerima Kutipan Akta seuai dengan permohonan o Lz g ‘

sesuai dengan
permohonan

* berkas dan formulir vang diupload disesuaikan dengan jenis pelayanan dan jenis perubahan data yang disjukan

= waktu dihitung dalam Kondisi nermal, Pada keadaan tertentu seperti terjadi masalah jaringan pada SIAK

jaringan data serta kondisi dokumen pe akan memt

waktu proses vang lebih lama




