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Pencatatan Sipil pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Bangka

: Perubahan Kefiga atas Kepulusan Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Bangka tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) Pelayanan Administrasi Kependudukan dan
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20 Juni 2022
Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Bangka
|BIDANG PENCATATAN SIPIL PENCATATAN PENGAKUAN ANAK DI WILAYAH NKRI
[Dasar FHukum [Kiasifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan 1. Pendidikan Minimal $1
2. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tenlang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang 2. Mampu Mengoperasikan Komputer
Administrasi Kependudukan 3. Pejabat Fungsicnal, Kepala Bidang
3. Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2007 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 4. Pejabat Kepala Dinas
4. Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun 2019 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006
5. Peraturan Presiden Nomor 25 Tahun 2008 lentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil
6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2018 tentang Peningkatan Kuglitas Layanan Administrasi
Kependudukan
7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 95 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Administrasi Kependudukan
8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 108 Tahun 2019 tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Presiden Nomor
96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil
9. Peraturan Daerah Kabupaten Bangka Nomor 3 Tahun 2016 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Nomor
2 Tahun 2009 tentang Penyelenggaraan Adminisirasi Kependudukan
[Keterkaitan |Peralatan Perlengkapan
1. Alai Tulis Kantor
2. Seperangkat Komputer
{Peringatan |Pencatatan dan Pendaftaran
1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampak terhambatnya pelayanan 1. Staf Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
2. Pejabat Fungsional
3. Kepala Bidang Pencatatan Sipil
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Petugas pelavanan mencetak Register dan Kutipan Akta F(.?:‘!fv ';:’;::':-:131
Pengakuan serta catatan pinggir pengak ak is e
s E 3 rngakuan anak pada Register i i {, Pri o & ans ;
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pengakuan anak

* Derkas dan formulir yang didpload disesumkan dengan jenis pelayanan dan jenis perubahan data yang diajukan

** walkry dibitung dalam kendisi pormal, Pada keadaan tertenty seperti terjadi masalah jaringan pada SIAK
jaringan data serta kondisi dokumen pengajuan akan membutuhkan wakiu proses yang lebih lama




