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1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan 1. Pendidikan Minimal S1
? Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang 2. Mampu Mengoperasikan Kemputer
Administrasi Kependudukan 3. Pejabal Fungsional, Kepala Bidang
3. Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2007 tentang Pelaksanazn Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 4. Pejabat Kepala Dinas
4. Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun 2019 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006
5. Peraturan Presiden Nomor 25 Tahun 2008 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil
6. Peraturan Menleri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2018 tentang Peningkatan Kualitas Layanan Administrasi
Kependudukan
7. Peraturan Menteri Dalam Neger Nomor 95 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Administrasi Kependudukan
8. Peraluran Menteri Dalam Negeri Nomer 108 Tahun 2018 tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturen Presiden Nomor
96 Tahun 2018 tentang Persyaralan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil
9. Peraluran Daerah Kabupaten Bangka Nomor 3 Tahun 2016 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Nomor
2 Tahun 2009 tentang Penyelenggaraan Administrasi Kependudukan
Keterkaitan |Peralatan Periengkapan
1. Alat Tulis Kantor
2. Seperangkat Komputer
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2. Pejabat Furgsional
3. Kepala Bidang Pencatatan Sipil




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
FLOWCHART PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN WNI MENJADI WNA

Pernchon datang ke Dinas Kependudub dan? Sipil Formulir £2.01, Fetokopi Petikan tusan Menteri
Kabupaten Bangka deng bawa dan i formulir vang men urusan mmhaa di
pengajuan, formulir kelengkapan serta dokumen pendukung bidang hul status 0 O A
mmmwmmmmmkmrgamm kwmmm.wmnmamuwm
menjadi WNA kemudian mengambil nomor antrian dan pencatatan sipil yang dimilili; dan Fotokopi Dokumen
menunggu sesuai dengan urutan nomor antrian, | 1W Repubiik Indoncaln
Petugas nggil | antrian lalu
menyerah) kel berkas kepada petugas pel
untuk ditweliti, cau yang tidak lengkap akan dikembalikn:
W":J"f‘""m" “:“‘f r"“:'f’“i"'ﬂ“" "‘;‘:‘“‘:’m J \\ 3 Kamputer terkoneksi SIAK, Printer, Jaringan Intemet| 20 menit | tanda terima berkas
SIAX dan mencetak draft catatan pinggir atau surat §
pelnpom perubahan status kewarganegarman sebagai gam
n ir jika akta kelahiran diterbitkan oleh lain
Bidang pencatatan sipil dan Bldang Da!'duk menenima berkas
pengajuan, kelengl kung, draft E
Pinggir atau wnt lmcmnun pﬂuplura.u pcn.ll.nhan status
kewarganegaraan untuk diunggah ke SIAK dan diverifikasi \/
scrtifikasi apaln‘h berkas pengajunn dan drafl catatan pinggir Komp rkoneksi SIAK, S Jaringan +Smeni | Yerifikasi sentifikasi
atau surat | F perubahan status Internet elekronik
kewarganegaraan tidak sesusi akan dikembalikan ke petugas
pelayanan untuk diperbaild, apabila tidak terdapat koreksi
selanjutnya akan diajukan untuk di sertifikasi elektronik oleh
kepala dinas
Kepala Dinas melakukan sertifikasi pengajuan draft catatan I
Pinggir atau surat ketemngan pelaporan perubahan status p rhoncksi SIAK, Jaringan Internet 20 Menit™ | Sertifikasi elektronik
n
| | catatan pinggir
Petugas pelayanan mencetak catatan pinggir pada register akta | egister alaa dan
kelahiran dan kutipan akia kelahiran atau surat keierangan bavig ot o I
pelaporan perubahan status kewarganegarnan jika akta Komputer terkanckai SIAK, Printer, Jaringan Internct | 15 Menit* pe:“m keterangan
kelahiran diterbitkan oleh negara lain untuk sclanjutnya pelaparan perubahan
diserahkan kepada pemohon statug
kewargancgaraan
Dokumen Kutipan
Akta yang sudah
diberl catatan pinggir
aay surat
Pemoh rima Kutipan Akta yang sudah diberi catawan keterangan
mi' Perl-lbahan status hcwawm atau surat . perubahan status
status kewargancgaraan fika akin kelahiran
akr.ukelahmd.ilcmlﬂkm oleh negara lain diterbitlkan olch
negam lain untuk
selanjutnyn
pemahan
* berbas dan formulir yung dengan jenis p dan jenis perubahan data yang dizjuk

Jjasingan daca serta kondisi dok 3j aknzn




