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Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupalen Bangka

BIDANG PENCATATAN SIPIL PENCATATAN PENGAKUAN ANAK YANG DILAHIRKAN DILUAR PERKAWINAN YANG SAH MENURUT HUKUM /
|KEPERCAYAAN TERHADAP TUHAN YANG MAHA ESA DI WILAYAH NKRI
[Dasar Hukum Klasifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan 1. Pendidikan Minimal 51
2. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan alas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang 2. Mampu Mengoperasikan Komputer
Administrasi Kependudukan 3. Pejabat Fungsional, Kepala Bidang
3. Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2007 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 4. Pejabat Kepala Dinas

ES

Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun 2019 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006

5. Peraturan Presiden Nomor 25 Tahun 2008 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2018 tentang Peningkatan Kualitas Layanan Administrasi
Kependudukan

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 95 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Administrasi Kependudukan

8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 108 Tahun 2019 tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Presiden Nomor
96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil

9. Peraturan Daerah Kabupaten Bangka Nomor 3 Tahun 2016 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Nomor

2 Tahun 2009 tentang Penyelenggaraan Administrasi Kependudukan

Keterkaitan |Peralatan Perlengkapan

1. AlalTulis Kantor
2. Seperangkat Komputer

JPeringatan |Pencatalan dan Pendaflaran

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampak terhambatnya pelayanan 1. Staf Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipi
2. Pejabat Fungsional
3. Kepala Bidang Pencatatan Sipil




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

FLOWCHART PENCATATAN PENGAKUAN ANAK YANG DILAHIRKAN DILUAR PERKAWINAN YANG SAH MENURUT HUKUM/KEPERCAYAAN THD TUHAN YME Dalam

Wilayah NKRI
3 3o
Pemchon datang ke Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Bangka dengan membawa dan mengisi formulir
. pengajuan, formulir kelengkapan serta dokumen pendukung Formulir 12,01, fotokopi salinan penetapan ° i
pegajuan Pe Pengal Anak diluar perkawinan yang sah pengadilan; kutipan nkta kelahiran; fotokopi KK. Romor salnan
menurut hukum/kepercayaan Tuhan YME kemudian mengambil ' ‘r
nomor antrian dan menunggu sesuai dengan urutan nomor antrian. E:]
Petugas memanggil pemohon sesuai nomor antrian lalu pemohon
yerahkan kelengkapan berkas kepada petugas pelay untuk /
diteliti, data yang tidak lengkap akan dikembalikan kepada pemohon \
2 Ko terkoncksi SIAK, Printer, Jaringan Internet| 20 it nda terima ber!
untuk dilengkapi dan disjukan ulang. jika berkas dokumen lengkap (=] Sl " sl hiess el S
|petugas pelavanan input data ke dalam SIAK dan mencetak draft
Catatan Pinggir Pengakuan Anak
|Bidang p atan sipil ima berkas pengajuan, kelengkapan E A
dan dokumen pendukung dan draft Catatan Pinggir Pengakuan
Anak untuk diunggah ke SIAK dan diverifikasi sertifikasi, apabila \/ . R B
3 I'h:r!zanpengajuandan draft C: Hﬂgsil'r gal Anak tidak P IHSIJ\K. » Jaringan 20 Meni VE%::B‘MW
sesuai akan dikembalikan ke petugas pelayanan untuk diperbaild,
apabila tidak terdapat koreksi selanjutnya akan diajukan untuk di
sertifikasi elektronik oleh kepala dinas
Kepala Dinas melakukan sertifikasi pengajuan pencatatan I .
4
. kuan Anak Komputer erkoneksi SIAK, Jaringan Internet 10 Menit | Sertifikasi elekironik
Catatan Pinggir
Anak
Petugas pelayanan mencetak catatan pinggir pengakuan anak pada pada Register dan
5 |Register dan Kutipan Akta Kelahiran untuk selanjutnya diserahkan Homputer terkoncksi SIAK, Printer, Jaringan Intemet] 10 Menit™ Kgu.ipnn Alda
kelahiran yang telah
kepada pemohon di tandntangani
sccara clckronik
(TTE)
( } Dokumen Kutipan
lp " . : Akta kelahi jat ; Akta Kelahiran
¢ catatan pinggir mm on yane diben 0 sudah diberi catatan
pinggir pengakuan
anak
* berkas dan formulir yang diupioad di ikan dengan jenis pelay dan jenis perubahan data yang diajukan
** wakiu dihitung dalom b Pada scperti terjadi masalah jaringan pada SIAK ,

jaringan data serta kondisi dekumen pengajuan akan membutublkan waitu proses yang icbih lama




