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Tentang

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Pencatatan Sipil pada Dinas Kependudukan dan Pencalatan Sipil Kabupaten Bangka

: Perubahan Keliga atas Keputusan Kepzla Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Bangka tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) Pelayanan Administrasi Kependudukan dan
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Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Bangka

BIDANG PENCATATAN SIPIL PENCATATAN PERCERAIAN
[Dasar Hukum [Kiasifikes: Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan 1. Pendidikan Minimal S1
2. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang 2. Mampu Menrgaperasikan Komputer

Administrasi Kependudukan 3. Pejabat Fungsional, Kepala Bidang
3. Peraturan Pemerintzh Nomor 37 Tahun 2007 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 4, Pejabat Kepala Dinas
4. Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun 2018 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006
5. Peraturan Presiden Nomor 25 Tahun 2008 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan

Pencatatan Sipil
6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2018 tentang Peningkatan Kualitas Layanan Adminisirasi

Kependudukan
7. Peraluran Menteri Dalam Negeri Nomor 95 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Administrasi Kependudukan
8. Peraluran Menteri Dalam Negeri Nomor 108 Tahun 2019 tentang Peraturan Pelzksanaan Peraturan Presiden Nomoer

96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil
9. Peraturan Daerah Kabupaten Bangka Nomor 3 Tahun 2016 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Nomor

2 Tahun 2009 tentang Penyelenggaraan Adminisirasi Kependudukan
Keterkaitan |Peralatan Perlengkapan

1. Alat Tulis Kantor
2. Seperangkat Kempuler

|Peringatan |Pencatatan dan Pendafiaran

1.

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampzk tethambainya pelayanan

1. Staf Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
2. Pejabat Fungsional
3. Kepala Bidang Pencatatan Sipil




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
FLOWCHART PENCATATAN PERCERAIAN WNI
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URAIAN EEGIATAN = - T ;
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2 3 4 7 ] 9
Pemohon datang ke Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Formulir 2.01, Fotokopi Salinan putusan pengadilan
Kabupaten Bangka dengan membawa dan mengisi formulir Iyang telah mempunyai kekuatan hukum tetap;
pengajuan, formulir kelengkapan serta dokumen pendukung Kutipan akia perkawinan asli; KTP-el Asli; dan KK [ nomeor antrian
pegajuan Pencatatan Percersian kemudian mengambil nomor ( }.. Asli.
antrian dan menunggu sesuai dengan urutan nomor antrian.

Petugas memanggil perohon sesuai nomor antrian lalu pemohon
menyerahkan kelengkapan berkas kepada petugas pelayanan
untuk diteliti, data yang tidak lengkap akan dikembalikan
|kepada pemohon untuk dilengkapi dan diajukan ulang. j

berkas dokumen lengkap petugas pelavanan input data ke dalam
SIAK dan mcncctak draft Akta Perceraian untuk diverifikasi ole
bidang pencatatan sipil dan draft Kartu keluarga untu

O

tanda terima

|Komputer terkoneksi SIAK, Printer, Jaringan Internet] 20 menit berkas

diverifikasi olch bidang pendaftaran penduduk

Bidang pencatatan sipil dan Bidang pendaftaran Penduduk
menerima berkas pengajuan, kelengkapan, dokumen

pendukung,draft Akta Perceraian dan draft Kartu Keluarga T
untuk diunggah ke SIAK dan diverifikasi sertifikasi, apabila \/ Kompuier terkoncksi SIAK, Scanner, Jaringan 25 Menit senifikasi
berkas pengajuan serta draft Akta Perceraian dan draft Kartu Internet elekionik
Keluarga tidak sesuai akan dikembalikan ke petugas pelayanan

g
N
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untuk diperbaiki, apabila tidak terdapai kereksi selanjutnya
akan diajukan untuk di sertifikasi elekironik oleh kepala dinas,
A
rI{epa!a Dinas melakukan sertifikasi pengajuan Akta Perceraian " i tebadions SIARG Jeringas 1a — Zc::;ﬁka_si
dan Kartu Keluarga ronik
Register dan
Kutipan Akta
Petugas pelayanan mencetak Register dan Kutipan Akta m;ﬂmﬁ;
Perceraian, Kartu Keluarga dan KTP-el yang telah discrtifikasi Komputer terkoneksi SIAK, Printer, Jaringan Intemet] 5 Menit™ |7 sengtalaids
untuk selanjutnya diserahkan kepada pemohon tandatangani
secara clektronik
(TTE)
Dokumen
Pemohon menerima Kutipan Akta Perceraian, Kartu Keluarga ( } é . “".’“' i
dan KTP-el Keluarga dan KTP
el
* berkns dan formulir yang diupl d di ikan dengan jenis pelay dan jenis perubahan data yang diajukan

*= waktu dihitung dalam kendisi normal. Pada keadazan tertentu seperti terjadi masalah jaringan pada SIAK ,
jaringan data scria kondisi dok pengajuan akan butuhkan waktu proscs yang lcbih lama




