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: Perubahan Keliga atas Keputusan Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipd Kabupaten Bangka tentang Standar Operasional Prosedur (SOF) Pelayanan Administrasi Kependudukan dan
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Kepala Dinas Kependudukan dan Pencalatan Sipil Kabupaten Bangka

|BIDANG PENDAFTARAN PENDUDUK

PERPINDAHAN PENDUDUK WNI DATANG DARI LUAR NEGERI

[Dasar Hukum

Klasifikasi Pelaksana

1.
2.

3.

4.
5.

L

7.
Is.

9.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan

Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tenlang
Administrasi Kependudukan

Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2007 fentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006
Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun 2019 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006
Peraturan Presiden Nomor 25 Tahun 2008 tentang Persyaralan dan Tata Cara Pendafiaran Penduduk dan
Pencalatan Sipil

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2018 tentang Peningkatan Kualitas Layanan Administrasi
Kependudukan

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 95 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Administrasi Kependudukan
Peraturan Menleri Dalam Negeri Nomor 108 Tahun 2019 tentang Peraturan Pelgksanaan Peraturan Presiden Nomor
96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil

Peraturan Daersh Kabupaten Bangka Nomor 3 Tahun 2016 {entang Perubahan atas Peraturan Daerah Nomor

2 Tahun 2009 {entang Penyelenggaraan Adminisirasi Kependudukan

1. Pendidikan Minimal S1

2. Mampu Mengoperasikan Komputer
3. Pejabat Fungsional, Kepala Bidang
4. PejabatKepala Dinas

Keterkaitan |Peralatan Perlengkapan
1. Alat Tulis Kantor
2. Seperangkat Komputer
JPeringatan Pencatatan dan Pendaftaran
1. Jika SOP ini idak dilaksanakan maka akan berdampak tethambatnya pelayanan 1. Sief Dinas Kependudukan dan Pencatalan Sipil
2. Pejabat Fungsional

3. Kepala Bidang Pendaftaran Penduduk




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
FLOWCHART PERPINDAHAN WNI DATANG DARI LUAR NEGERI

PELAKSANA MUTU BAKU
NO. URAIAN KEGIATAN = KETERANGAN
PEMOHON PELAYANAN KELENGEAPAN WAKTU OUTPUT
1 2 3 4 7 8 2 10
. F-1.03, fotokopi Dokumen
Pemohon datang ke Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Perjalanan R1/SPLP, SKPLN
i Kabupaten Bangka dengan membawa persyaratan lengkap dari Disdukcapil (yvang pernah
kemudian mengambil nomor antrian dan menunggu sesuai / diterbitkan) atau SKP dari
dengan nomor antrian. E Perwakilan RI atau SPNIK atau
surat pernyataan
Petugas Pelayanan memanggil pemohon sesuai nomar antrian, ¢ ‘
selanjutnya pemohon menyerahkan kelengkapan berkas untuk F-1.03, fotokopi Dokumen _
R . < Y . . : Perjalanan RI/SPLP, SKPLN Nomor antrian
diverifikasi oleh petugas pelayanan. Apabila hasil verifikasi e :
y p : , 5 dari Disdukeapil (yang pernah e dan Tanda
2 |lengkap selanjutnya akan di proses untuk diterbitkan/ diterbitlnn) atay SKP dari 15 Menit Feridin
diaktifkan KK, KTP-EL/KIA. jika dari hasil verifikasi tidak Perwakilan RI atau SPNIK atau Besdafiaran
lengkap, maka pemohon diarahkan untuk melengkapi surat pernyataan
persyaratan untuk diajukan kembali.
3 |Petugas Pelayanan mempersonalisasi data ke dalam SIAK Komputer terkoneksi SIAK 15 Menit*
. . . KK, KTP-EL
4 |Pemohon menerima KK, KTP-EL/KIA ‘ }: 0 JKIA




