Lampiran | : Kepulusan Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatalan Sipil Kabupaten Bangka

Nomor : 188.45/ 5294 IDINDUKPENCAPIL/2022

Tentang : Perubahan Ketiga atas Keputusan Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Bangka lentang Standar Operasional Prosedur (SOF) Pelayanan Administrasi Kependudukan dan
Pencalatan Sipil pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipll Kabupaten Bangka
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Kepala Dinas udukan dan Pencatatan Sipl Ban

PENERBITAN KARTU KELUARGA BARU KARENA PENGGANTIAN KEPALA KELUARGA (KEMATIAN KEPALA KELUARGA)

Dasar Fukum __ [Kiasitkesi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 lentang Administrasi Kependudukan 1. Pendidikan Minimal S1
2. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang 2. Mampu Mengoperasikan Komputer
Administras! Kependudukan 3. Pejabat Fungsional, Kepala Bidang
3. Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2007 lentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 4. Pejabat Kepala Dinas
4. Peraluran Pemerintzh Nomor 40 Tahun 2018 lentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006
5. Peraturan Presiden Nomor 25 Tahun 2008 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipd
B. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2018 tentang Peningkatan Kualitas Layanan Administrasi
Kependudukan
7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 95 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Administrasi Kependudukan
8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 108 Tahun 2019 tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Presiden Nomor
96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil
9. Peraturan Daerah Kabupalen Bangka Momor 3 Tahun 2016 fentang Perubahan atas Peraturan Daerah Nomor
2 Tahun 2009 tentang Penyelenggaraan Adminisirasi Kependudukan
Keterkaitan |Peralatan Pertengkar
1. Alal Tulis Kantor
2. Se t ter
Peringatan Pencatatan dan Pendaftaran
1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampak terhambalnya pelayanan 1. Staf Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
2. Pejabat Fungsional
3. Kepala Bidang Pendaftaran Penduduk




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
FLOWCHART PENERBITAN KK PENGGANTIAN KEPALA KELUARGA (KEMATIAN KEPALA KELUARGA)

FELAKSANA MUTU BAKU
HO. TURAIAN KEGIATAN
PEMORON FELATANADN EID.DAFDUK |KEPALA DINAS HELENGHAPAN WAKTU OUTIUT
1 2 3 ) & B E) ia
Pemohon datang ke [Hinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil "
Kebupaten Bangka dengan membaws dan mengisi formulic prasation meniisi sea melenghapd Formulie
" ; Pl helcagh i iout o BRE Rt Gun dubiumen sesunl despgan eiis pelayanen 4 p
pengajuan, formulic kelenghkapan serts umen pe g yarig diagiikan fsepert; Firokapl aia AomoT anirEn
pegajuan Karu Keluprgs kemudian mengambil nomor antrian kematinn: dan Fookopi KK lama.
dan menunggy sesdai dengan UMIAR nomor Antrian.
Petupss memangl pemalipn $c80al nomor antrian o pemobyon
menverahkan kelengkapan berkas kepada petugas joka
untuk ditelin, data yvang txiak lengkap akan dikembalikan
4 2 = i terkoneks SIAK, Printes e
2 |kepada pemohon untuk dilengkapi dan diajuksn wlang, jika el s 15 Memper | 1R bR
berkas  dokumen  lenghap  petugas  pelayanan mclakukan|
sonalisasi data ke dalam SIAK dan mencetak drafl Kario
]K{.‘iunml untuk diverifikasi oleh biskang pendaltaran penduduk
bifang pendaftamn penduduk menerima berkas El
lengkapan dan dan draft /
Eartu Keluarga untuk diunggah ke SIAK dan diverifikasi . . werifikanl
o terkonsicsi SIAK, Sca Jofar
3 |sertifikasi, apabils berkas pengajinn dan draft kartu keluarga ol I';:“_I_I_:‘[ inner, Jasingan | pe yey seriliasi
keoreksi akan dike ke petugas p untuk elekmonik
diperbaiki, apabila tidak terdapat loreksl selanjutnys akan
dinjular: untuk di serifikasi elektronik oleh kepalb dinas
+ {sepala Dinas melakukan sertifiknsi pengajian Karu Keluarga l Kamputer terknneksi SIAK, Jaringin Internet | 10 Menie ;:"f:“‘;
Kartu Keluarga
o |Petugas pelayanan mencetak Kartu Keluarga vang telah Komputer terkoneksi SIAK, Printcr, Jasingan """?;‘!:'::md.'[
untuk ¥ kepada Internee pana el
IEL
| i dokumen Kartu
& |Pemohon menerima koru keluarga L Reluarga

* Derhua dan lanmully yong Splead disesanikan dengan jrms priayaman G5 jeis Perubanan data yang i kan

= waktu dibiting dalam kondist sorsl Pada keadaan teneatu seperti terjadi masalah joringnn puda SIAK

jnringan data scrta kondisi dedoumen pengajuan alan membutuhkan walki proses yang lebin lomn




